
Word pour windows - initiation

OBJECTIFS
Exploiter de façon autonome l’ensemble des fonctions du logiciel

PRÉ-REQUIS
Connaître l'environnement windows

CONTENUS
Etude des fonctions de mise en forme simple (attributs de caractères -

alignements - retraits et tabulations)

-

Etude des fonctions de mise en page avec gestion des entêtes et pied de

page

-

Mise en colonnes de textes-

Insertion et habillage d'images et objets-

Création et mise en forme de tableaux-

Enregistrement de modèles-

Création et remplissage automatique de formulaires-

TYPE DE VALIDATION
B2I adultes

POURSUITES D'ÉTUDES ET DÉBOUCHÉS

MODALITÉS D'ÉVALUATION
- Evaluation en cours de formation
- Examen final
En fin de formation, passez le test numérique pour valider un ou des modules de
l'ICDL*
LEADER INTERNATIONAL DE LA CERTIFICATION
DES COMPETENCES NUMERIQUES
Anciennement connue sous le nom PCIE -Passeport de Compétences
Informatique Européen, la
certification ICDL est engagée dans la reconnaissance des compétences
numériques depuis 1996.
Certification TOSA

MÉTHODES ET MOYENS PÉDAGOGIQUES

RÉUNIONS D'INFORMATION
En programmation, n'hésitez pas à nous consulter.

AUTRES AGENCES PROPOSANT CETTE FORMATION
Agence de Redon - Agence de Vitré - Fougères

Retrouvez nos conditions générales de vente et tous nos indicateurs de résultats
sur le site : https://greta-bretagne.ac-rennes.fr/portail/web/conditions-generales-de-
vente

 

Agence de Rennes

Lycée Pierre Mendès France - 34 rue Bahon
Rault
35069 Rennes cedex
02 99 22 63 64
greta.agrennes@ac-rennes.fr

CONTACT
Vanessa Burban
coordinatrice
vanessa.burban@ac-rennes.fr

INFOS PRATIQUES

Dates
Entrée et sortie permanente

Durée
14 heures

Lieu de formation
Lycée Pierre Mendès France - 34 rue
Bahon Rault - 35069 Rennes
Les locaux sont accessibles aux
personnes en situation de handicap. Nous
consulter pour définir les modalités de
l’accueil.

Financements
 CPF

Tarif
13€/H hors accord négocié

Publics
Tout public
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